
1. ENTRARE NEL MENU PRINCIPALE E SELEZIONARE “ADOZIONI LIBRI DI TESTO” 

 

2. NELLA TENDINA DELL’ANNO DI ADOZIONE SELEZIONARE L’A.S. 2022/2023 
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3. SELEZIONARE LA CLASSE/MATERIA DEL LIBRO DA INSERIRE  

 

 

4. PER INSERIRE IL LIBRO DI TESTO CLICCARE SUL TASTO + 

 

 

5. PRIMA POSSIBILITA’ : DIGITARE O TITOLO O AUTORE O CODICE ISBN PER VEDERE SE IL LIBRO è 

GiA’ PRESENTE IN ELENCO 
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6.VERIFICARE TRA QUELLI CHE COMPAIONO IN ELENCO SE  PRESENTE IL LIBRO CHE SI DESIDERA 

ADOTTARE (RACCOMANDANDO SEMPRE DI CONTROLLARE I DATI ) 

 

7.SELEZIONATO IL LIBRO CLICCARE SU SELEZIONA. 
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8.APPORTARE EVENTUALI MODIFICHE, IN PARTICOLARE IL PREZZO E CLICCARE SU AGGIUNGI 

 

9.NEL CASO IL LIBRO NON SIA PRESENTE IN ELENCO CLICCARE SU “NON IN ELENCO”  
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10. INSERIRE TUTTI I DATI DEL LIBRO DI TESTO DA ADOTTARE E CLICCARE SU “INSERISCI E 

AGGIUNGI” 

 

 

 

 

NB. Tutte le operazioni eseguite dal docente riguardano le sue classi e le sue materie. 

Mentre il coordinatore di classe può gestire tutte le materie della sua classe e la segreteria 

tutte le classi e tutte le materie dell'istituto. 
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