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Brescia, 22 ottobre 2021

A tutti i genitori

Ai docenti

E p.c. Al personale ATA preposto

Circ. n. 33
Oggetto: Avvio dei colloqui individuali docenti - genitori

Si comunica che i colloqui individuali fra i docenti e i genitori, come da piano annuale delle
attivita, prenderanno avvio lunedi 25 ottobre 2021 e che, in attuazione delle misure di
prevenzione della diffusione del contagio da Covid-19 previste dalle norme straordinarie
vigenti, avranno luogo in modalita esclusivamente telematica e previa prenotazione.

Siillustra di seguito la procedura da seguire.

- 1l genitore prenota il colloquio accedendo al registro elettronico NETTuno con le proprie
credenziali e utilizzando I'apposita funzione (dal menu: “Colloqui e permessi” >
“Prenotazione colloqui”);

- Il docente, ricevuta la richiesta, deve dare la conferma; si ricorda ai docenti di porre un limite
al numero dei colloqui per ciascuna ora di ricevimento (indicativamente numero minimo 6-
8 genitori/h, massimo 12-15/h);

- Il genitore, nei giorni successivi all’invio della prenotazione, deve accedere nuovamente al
registro elettronico NETTuno, sempre utilizzando I'apposita funzione (dal menu: “Colloqui e
permessi” > “Prenotazione colloqui”); in corrispondenza del nominativo del docente trovera
la conferma del colloquio e I’eventuale indicazione precisa dell’orario;

- in seguito, prima dell’orario fissato per il colloquio, il docente, attraverso la funzione
“Agenda e messaggi” del registro NETTuno, notifica al genitore il link alla video chat (che si
svolge mediante l'applicazione Meet di Google), che il genitore trovera nella sezione
“Comunicazioni” > “Agenda”; per accedere al colloquio via MEET il genitore deve utilizzare
I’account @liceogambara.edu.it della/del figlia/o o comunque un account gmail;

- all’'orario prestabilito per I'inizio del colloquio il genitore clicca sul link e accede alla
videochat MEET; ogni colloquio deve avere di norma durata non superiore ai dieci minuti, al
fine di poter soddisfare il maggior numero possibile di richieste, e tutti i genitori sono tenuti
a rispettare gli orari fissati per I'inizio e la conclusione del colloquio medesimo.

| docenti sono invitati a comunicare anche direttamente alle rispettive classi, per le vie brevi, i
propri orari di ricevimento gia comunicati attraverso modulo Google alla Scuola e inseriti nel
registro elettronico a cura della Segreteria.

A far data dalle ore 14.00 di oggi la funzione di prenotazione colloqui sara attiva.
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Come gia indicato in precedente circolare n. 23 del 13.10.2021, viene inserito d’ufficio dalla
Presidenza/Vicepresidenza |’orario di colloquio settimanale ai docenti che non abbiamo inviato
la comunicazione richiesta via modulo google.

Il docente eventualmente assente dal servizio nella giornata avra cura di comunicare ai genitori
prenotati al colloquio la propria assenza.

Il Dirigente Scolastico
prof.ssa Patrizia Schiffo

Firma autografa sostituita con indicazione a stampa del nominativo
del soggetto responsabile ai sensi del D.Lgs. n. 39/1993, art. 3¢. 2



