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Brescia, 4 ottobre 2019

A tutto il personale docente

e p.c. Personale ata preposto

- AVVISO n. 48 -
Pianificazione dell’impiego delle ore a completamento cattedre

A esito dell’adozione dell’orario definitivo delle lezioni antimeridiane ogni docente dovra provvedere
alla pianificazione dell’orario di ricevimento individuale dei genitori (cfr. Avv. n. 47 del 3.10.19) e
dell'impiego delle eventuali ore a completamento cattedra, mediante I'allegato modulo, che andra
restituito debitamente compilato in vicepresidenza entro e non oltre mercoledi 9 ottobre.

In ordine ai criteri da seguire nella pianificazione dell'impiego delle ore a completamento cattedra
[d’ora innanzi “OCC”], si forniscono di seguito le opportune indicazioni di massima.

La pianificazione dell'impiego delle OCC puo essere prevista su base settimanale, su base periodica
plurisettimanale o su base forfettaria annua; tale pianificazione e da considerare di massima e potra
conoscere, nel corso dell’a.s., motivate riprogrammazioni, che andranno sempre comunicate alla
presidenza utilizzando il medesimo modulo.

Le OCC vanno destinate prioritariamente alle attivita di recupero da dedicare agli studenti delle
rispettive classi o, sulla base di specifici accordi con i colleghi di dipartimento, di classi parallele, sia
mediante attivita di sportello settimanale a prenotazione (& fatto tassativo divieto di attivare servizi
di sportello ad “accesso libero”), sia mediante periodici corsi pomeridiani; detta modalita di impiego
deve essere considerata prioritaria soprattutto nel caso delle discipline oggetto del Piano di
Miglioramento d’Istituto (matematica e lingua inglese).

Le OCC possono essere dedicate altresi — sempre con modalita orientate al criterio della flessibilita -
ad attivita didattiche specifiche, coerenti con la programmazione annuale dei consigli di classe e degli
organismi competenti; a puro titolo di esempio: attivita individuali a supporto degli studenti per i
quali sara adottato PEl o PDP o con problemi di alfabetizzazione di 1* e 2 livello in Italiano Lingua 2,
attivita previste dai PCTO, attivita di preparazione agli esami di certificazione delle competenze
possedute nelle lingue straniere o ai test d’accesso alle facolta universitarie, realizzazione di unita
didattiche in modalita CLIL, progetti integrativi del curricolo ...
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Le OCC possono essere destinate anche, su base forfettaria annuale e purché non in misura
preponderante, alla cura di attivita organizzative o programmatorie di rilevante interesse generale
per la comunita scolastica, ma solo previo preventivo accordo con lo scrivente.

E’ possibile, infine, destinare parte delle OCC alla disponibilita, su base settimanale, a sostituire i
colleghi assenti - con priorita d’impiego sulle rispettive classi - indicando chiaramente le unita orarie
in cui collocare tali OCC

A tale riguardo si specifica che la facolta di pianificare individualmente I'impiego delle OCC secondo
le modalita e con le finalita di cui sopra € da intendersi limitata a due ore settimanali (ovvero 29
settimane X 2 ore settimanali = 58 ore annue): le OCC eccedenti tali due ore saranno impiegate dagli
uffici di presidenza per la sostituzione dei docenti assenti, fatti salvi specifici casi individuali che
andranno concertati in tempo utile con lo scrivente.

Al termine dell’a.s. ciascun docente con OCC sara chiamato a compilare un modulo di
rendicontazione conclusiva.

Per qualunque chiarimento & possibile rivolgersi allo scrivente o al collaboratore prof. Antonietti.

Il Dirigente Scolastico
prof. GIOVANNI SPINELLI

Firma autografa sostituita con indicazione a stampa del nominativo
del soggetto responsabile ai sensi del D.Lgs. n. 39/1993, art. 3 ¢c. 2
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