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Ai docenti

e p.c. Al personale ATA preposto

AVVISO n. 7
Modalita di gestione del registro cartaceo in via transitoria
e controllo elenco degli studenti

Come anticipato durante la seduta del Collegio dei Docenti di lunedi 10 settembre 2018, in via
transitoria e fino alla messa a regime del registro elettronico si utilizzera un registro di classe cartaceo.

Si precisa che tutti i giorni e fino a diversa indicazione:

- il docente della prima ora ¢ tenuto a ritirare il registro di classe in portineria prima di recarsi in
aula;

- il docente dell’ultima ora & tenuto a riconsegnare il registro in portineria, a tutela dei dati
riportati e per evitare che i registri vengano asportati, danneggiati o modificati;

- nel corso della mattinata i collaboratori consegneranno in ogni classe I'elenco degli studenti: il
docente in servizio & tenuto a controllare la corrispondenza tra alunni in classe e nominativo
degli studenti in elenco e a riconsegnare successivamente I'elenco in segreteria alunni, per i
dovuti riscontri di correttezza.

- | collaboratori scolastici del turno pomeridiano, in servizio in portineria, sono tenuti a controllare
che tutti i registri siano stati consegnati e a ordinarli per indirizzo e sezione.

Nessun docente deve accedere al registro elettronico con le vecchie credenziali e
procedere alla compilazione, onde non pregiudicare il lavoro in corso di predisposizione
del registro medesimo.

Il Dirigente Scolastico
prof. GIOVANNI SPINELLI

Firma autografa sostituita con indicazione a stampa del nominativo
del soggetto responsabile ai sensi del D.Lgs. n. 39/1993, art. 3 c. 2



