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Brescia, 02 febbraio 2018
Ai docenti

e p.c. Personale ata preposto

AVVISO n. 259
Attivazione utenza sito Liceo Gambara e Modulistica on-line

A partire dal 1 marzo 2018, nella logica della dematerializzazione nella Pubblica Amministrazione, i
moduli di richiesta per permessi e dichiarazioni vari saranno esclusivamente compilabili on-line. I moduli
in questione, al momento attivati, sono i seguenti:
e Richiesta di permesso per riunioni
Annullamento istanza inviata
Comunicazione di assenza L.104
Comunicazione di cambio turno (solo per 1 docenti di A055)
Comunicazione/Domanda di assenza (Personale a T.D.)
Comunicazione/Domanda di assenza (Personale a T.I.)
Desiderata in relazione all'orario di insegnamento
Dichiarazione infortunio causato da terzi
Domanda Funzione Strumentale
Esito segnalazione guasti/manutenzione
Posticipo astensione maternita
Relazione infortunio/incidente alunno
Relazione infortunio/incidente dipendente
Richiesta di permesso breve
Richiesta docenti per uscita didattica breve
Richiesta ferie estive

Per poter utilizzare i moduli, I'utente (docente e ATA) deve procedere nel seguente modo:
1. Accedere all’area riservata del sito (https://www.liceogambara.gov.it/user), con le proprie
credenziali (Nome utente: nome.cognome; Password: cognome);
2. Una volta entrati nella schermata principale dell’utente, cliccando su Modifica, sara possibile
cambiare la propria password e completare i dati personali. Si ricorda di salvare le modifiche
apportate con il pulsante “Salva” in fondo alla pagina

Visualizza Modifica Traccia
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3. Nella colonna di destra, il primo menu sara quello “Menu utenti registrati”, dal quale si potra

accedere a:

a. Modulistica on-line: sono presenti i moduli compilabili direttamente on-line; I’istanza
viene inoltrata all’ufficio di competenza e alla mail dell’utente;
b. Le mie istanze: sono presenti le richieste inviate attraverso la Modulistica on-line;

Mappa del sito  Elenco siti

Cerca

Password corrente

Inserizci la tua password corrente per cambiare Indirizzo e-mail o Password. Richiedi nuova password,

Indirizzo e-mail *

ricevere una nuova passwerd o se vuoi ricevere notizie e avvisi via e-mail.

Password
Livello di sicurezza della
password:

_ B _ B Conferma la password
Mend utenti regitrati

o Modulistica on-line
le mie Istanze

Per cambiare la password attuale dell'utente, inserisci la nuova password in entrambi | campi.

Un indirizzo e-mail valido. Il sistema inviera tutte le e-mail a questo indirizzo. Lindirizzo e-mail non sard pubblico e verra utilizzato soltanto se desideri

N.B.: Si raccomanda., in vista dell’avvio della suddetta procedura, di controllare per tempo

I’accesso alla propria Area Riservata, segnalando eventuali problemi (mancata attivazione,

password. nome utente) alla Prof.ssa Patrizia Greggio.

11 Dirigente Scolastico
prof. GIOVANNI SPINELLI

Firma autografa sostituita con indicazione a stampa del nominativo
del soggetto responsabile ai sensi del D.Lgs. n. 39/1993, art. 3 c. 2
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