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Ai docenti del Liceo Musicale

Agli studenti del Liceo Musicale

e p.c. Ai Coordinatori di classe
Personale ata preposto

AVVISO n. 238
Gestione assenze Liceo Musicale tramite registro elettronico — Docenti A055
(Tutti i docenti di Esecuzione e Interpretazione e di Musica d’insieme)

Si ritiene opportuno, dopo aver riscontrato la presenza di diverse procedure per l'indicazione delle
assenze degli allievi di strumento, indicare le procedure da seguire per la gestione corretta del registro
in fascia pomeridiana.

A. Alunno presente al mattino e assente al pomeriggio:

e |l docente di strumento entra nel registro personale;
e Segna il numero di ore di assenza (1 — 2) nella casella indicata con A.O.

e Torna nel registro di classe per la firma;
e Entrain “Assenze”, in corrispondenza dell’alunno;
e Dal menu a tendina, per |'ora corrispondente, inserisce I'assenza.

B. Alunno assente al mattino e presente al pomeriggio. L’assenza viene inserita dal docente del

mattino con la funzione “Assente tutto il giorno”:

e |l docente di strumento entra nel registro di classe e firma;
e Entrain “Assenze”, in corrispondenza dell’alunno;
e Dal menu a tendina, seleziona “Presente (ad una o tutte le ore di lezione)”

e Inserisce manualmente la voce “Assente” in corrispondenza delle ore del mattino.

Il Dirigente Scolastico
prof. GIOVANNI SPINELLI

Firma autografa sostituita con indicazione a stampa del nominativo
del soggetto responsabile ai sensi del D.Lgs. n. 39/1993, art. 3¢c. 2
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