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Brescia, 11 gennaio 2018 

A tutti  i docenti 

 

Al personale ATA preposto 
     

 

AVVISO n. 212 

Gravi problemi rilevati nella gestione delle uscite anticipate 
 

 

 

Rilevata la mancata registrazione da parte dei docenti delle uscite anticipate autorizzate dalla 

dirigenza, si sottolinea che tale inadempienza rappresenta una grave esposizione a responsabilità di 

vigilanza sia da parte della dirigenza sia dei docenti, oltre ad un calcolo erroneo delle assenze dello 

studente. 

 

 

Si ricorda che la registrazione dell’uscita è un atto formale che deve essere compiuto in modo 

tempestivo in quanto un/una alunno/a assente non può risultare presente a registro elettronico 

come spesso accade. Per ovviare a questo problema si è deciso quindi di inserire una nuova notifica 

(Permessi!) per segnalare la presenza di un’uscita autorizzata. Il docente che constata la presenza di 

tale notifica deve:  

 

 

- registrare l’uscita dall’aula dello studente nel momento stesso in cui arriva il collaboratore a 

chiamare l’alunno;  

 

 

- per effettuare la registrazione il docente deve accedere ad “assenze” e, nell’ora corrispondente 

all’uscita, scegliere una delle seguenti opzioni: 

o “Uscita”: da utilizzare nel caso in cui lo studente esca in coincidenza con il termine 

dell’unità oraria di lezione (ore 11.05, ore 12.05, ore 13.00); 

o “Usc. Lez.”: da utilizzare nel caso in cui l’alunno esca in orario intermedio fra inizio e 

conclusione dell’unità oraria di lezione; in tal caso comparirà, sotto quella dell’ora di uscita, 

una casella, all’interno della quale devono essere inseriti i minuti persi di lezione (es.: se lo 

studente esce alle ore 11.45 occorre indicare 20). 

 

 

-   Nel caso eccezionale in cui l’uscita dello studente intervenga durante un’ora in cui la classe 

d’appartenenza non risulta coperta da un docente:  
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- se l’uscita è avvenuta nel corso della 4^ ora: è compito del docente della 5^ ora autorizzare sul 

registro elettronico l’uscita dall’aula; 

- se l’uscita è avvenuta nel corso della 5^ ora: è compito del docente della 6^ ora o della 1^ ora del 

giorno successivo, a seconda dell’orario settimanale osservato dalla classe in questione, autorizzare sul 

registro elettronico l’uscita dall’aula. 

 

- I casi di uscita anticipata non prevista - e dunque in assenza di regolare richiesta di autorizzazione – saranno 

gestite dall’ufficio di presidenza secondo le modalità in deroga ritenute più opportune. 

 

 

 

 
 

 

 

 Il Dirigente Scolastico 

  prof. GIOVANNI SPINELLI 
 

                                Firma autografa sostituita con indicazione a stampa del nominativo  

                                  del soggetto responsabile ai sensi del D.Lgs. n. 39/1993, art. 3 c. 2 
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