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                                            Brescia,  1^ dicembre 2016 
 

Ai docenti proff. 
Bertoletti Silvia, Bulla Roberto, Cima Daniela, Delpero  

Monica, Laffranchi Elena, Maccabiani Marina,  
Perbellini Alessandra, Persello Roberto, Piccinelli Giulio 

 
 
 

- AVVISO n. 154 - 

Comunicazioni relative al Registro Elettronico personale  

del docente di LMI e Progetti 
 

 
Si comunica che da oggi e fino al giorno 11 dicembre sarà possibile accedere ai registri in oggetto 
per firmare le lezioni svolte, completando gli argomenti e le assenze, dal primo giorno di scuola. 
 
Si forniscono a riguardo le seguenti informazioni: 
1. i registri sono in gestione assenze automatiche e tale funzionamento non va modificato; 

2. si consiglia di procedere iniziando da “registro di classe/assenze”: scegliere dal menu a 
tendina una delle classi rappresentate nel gruppo e cliccare “continua”; cliccare sull’ora da 
firmare (NN.BB: la firma apposta su un registro di classe si traduce automaticamente nella 
firma di tutti i registri di classe delle classi di appartenenza di tutti gli studenti del gruppo) ; 
nella pagina che si apre spuntare in alto il gruppo cui si riferisce l’annotazione, compilare i 
campi  e cliccare su memorizza; per registrare assenze e voti accedere al registro personale 
mediante il frame di sinistra;  

3. inserendo la firma nel giorno e nell'ora scelta nel registro di classe compariranno la data e le 
eventuali assenze nel registro personale collegato; 

4. nel caso di assenza mattutina indicata con "B" che si protrae nel pomeriggio, la "B" va 
modificata in "A" cliccando su “Appello”; 

5. le ore di lezione pomeridiane che iniziano alle ore intere vanno inserite nella casella indicata 
con la mezzora seguente; 

6. compilare solo i registri denominati con la sigla "L-XX" (dove XX sta per un numero). Il 
sistema provvederà a incanalare i dati nei corrispettivi registri "ufficiali" siglati con (LMI); 

7. i registri siglati con (L-BX) -dove X sta per un numero- sono relativi alle attività eccedenti le 
tre ore obbligatorie di LMI. Pertanto i dati inseriti in essi – sempre in automatico - non 
saranno calcolati ai fini dello scrutinio (assenze e voti). I docenti interessati devono pertanto 
compilare i registri regolarmente senza preoccuparsi di considerare il monte ore dello 
studente; 

8. i registri siglati con (LMI) non vanno inizialmente utilizzati perché serviranno solo in fase di 
scrutinio. L'accesso a tali registri è riservato ai soli docenti titolari che avranno cura di 
controllarli prima dello scrutinio e validare le assenze e i voti inseriti in automatico dal 
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sistema. In particolare i voti saranno da concordare con i colleghi che hanno avuto in carico 
gli studenti; 

9. si consiglia di prendere nota dei codici (L-XX) -dove XX sta per un numero- ai fini di rendere 
più semplice l'individuazione di ogni singolo registro. 

10. i nuovi codici utilizzati dal registro elettronico sono stati uniformati con gli elenchi prodotti 
dal prof. Gusperti (che si trasmettono allegati alla presente); 

11. si prega di verificare che gli elenchi di ogni singolo registro personale risultino coerenti con 
quelli allegati; 

12. per ogni eventuale ulteriore informazione o suggerimento sull'utilizzo del sistema ci si può 
rivolgere al prof. Gusperti, che funge da coordinatore delle attività di LMI e della gestione del 
registro elettronico per quanto riguarda LMI ed Esecuzione e Interpretazione; eventuali 
anomalie tecniche nel funzionamento del sistema vanno invece segnalate in segreteria (sig.ra 
Paola Bagni). 

13. ogni comunicazione può essere inviata all'indirizzo: emilianogusperti@icloud.com o al 
recapito tel. 328/8171382. 

 

Il lavoro di ottimizzazione delle procedure è stato lungo e laborioso e siamo riusciti nell'intento di 
poter gestire con maggiore precisione ed efficacia i registri in questione grazie alla collaborazione 
tra la software house, il personale di segreteria e i colleghi che hanno pazientato in attesa di avere 
uno strumento speriamo funzionante. 

 

Si auspica che le informazioni fornite risultino sufficientemente chiare e si confida nella fattiva 
collaborazione di ognuno. 

 
 

            Il dirigente scolastico 
          (prof. Giovanni Spinelli) 

 

       Firma autografa sostituita con indicazione a stampa del nominativo  
       del soggetto responsabile ai sensi del D.Lgs. n. 39/1993, art. 3 c. 2 
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