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8. INFORMAZIONE E FORMAZIONE 
 

I contenuti del PROTOCOLLO, nonché di tutti i documenti adottati allo scopo di affrontare 
efficacemente e nella massima sicurezza consentita l’erogazione dell’offerta formativa e dei servizi 
di competenza dell’Istituto (Appendice al Regolamento d’Istituto, Appendice al Patto di 
corresponsabilità educativa, Piano scolastico per la Didattica Digitale Integrata, dossier 
informativi), sono oggetto di specifiche e tempestive iniziative di informazione e formazione. 

 
Protocollo interno di regolamentazione delle misure per il contrasto e il contenimento della 
diffusione del virus covid-19. Misure specifiche per la ripresa e il prosieguo delle attività 
didattiche. Appendice al documento di valutazione dei rischi (art. 28 dlgs 81/08). Il documento è 
oggetto di comunicazione e pubblicizzazione presso tutti i componenti della comunità scolastica, 
le realtà esterne alla Scuola e i soggetti che a vario titolo potrebbero avere titolo ad accedere 
all’Istituto, prima dell’inizio delle attività didattiche, mediante: 

- pubblicazione sul sito web della Scuola, sia all’Albo che in apposita sezione dedicata 
all’emergenza epidemiologica;  
- trasmissione mediante mailing list a tutto il personale docente e non docente; 
- esposizione di copia cartacea in posizione ben visibile all’ingresso della scuola e nei principali 
ambienti di svolgimento delle attività didattiche e dei servizi erogati dalla scuola. 

 
Attività di informazione e formazione da attuare prima dell’inizio delle attività didattiche. Prima 
dell’inizio delle attività didattiche sono organizzate e assicurate le seguenti iniziative: 

• informazione dettagliata a tutti i docenti, nel corso di due sedute del Collegio docenti, sui 
contenuti del PIANO SCUOLA, del DOCUMENTO CTS, delle LINEE GUIDA DDI e del PROTOCOLLO 
SCUOLE, a cura del dirigente scolastico; 

• informazione e formazione sui contenuti del PROTOCOLLO, nonché sul DOCUMENTO CTS, sulle 
INDICAZIONI P.A. e sul PROTOCOLLO SCUOLE, a tutto il personale ATA, mediante sessione in 
presenza a cura del RSPP e del dirigente scolastico; 

• informazione e formazione sui contenuti del PROTOCOLLO, a tutto il personale docente, 
mediante sessione a distanza, a cura del RSPP e del dirigente scolastico; 

• comunicato alle famiglie – studenti e genitori – contenente le informazioni essenziali relative 
all’impianto organizzativo delle attività didattiche (relative alla prima settimana e alle settimane 
successive) e ai comportamenti da osservare, desunti dal PROTOCOLLO; il comunicato è diffuso 
mediante il sito web d’Istituto. 

Attività di informazione e formazione da attuare nel corso della prima settimana di attività 
didattica. La prima settimana di attività in presenza sarà dedicata principalmente a iniziative di 
informazione e formazione degli studenti: 

• i docenti in orario illustreranno in dettaglio: i contenuti del PROTOCOLLO, sulla base di un 
estratto predisposto allo scopo, contenente soltanto le parti di diretto interesse degli utenti; 
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l’Appendice al Patto di corresponsabilità educativa predisposta dal Collegio docenti (è importante 
sottolineare, a riguardo, che le misure di prevenzione e protezione adottate contano, per produrre 
gli effetti auspicati, sul senso di responsabilità e sulla fattiva collaborazione di studenti e famiglie 
nel mettere in pratica i comportamenti previsti per il contrasto alla diffusione dell’epidemia), e 
deliberata dal Consiglio d’Istituto, che sarà consegnata in copia a tutti gli studenti con l’indicazione 
di restituire tempestivamente il documento debitamente sottoscritto dagli studenti stessi e dai 
genitori; l’Appendice al Regolamento d’Istituto, se già deliberata dal Consiglio d’Istituto (in caso 
contrario il documento sarà comunicato e pubblicizzato non appenda possibile); l’orario delle 
attività didattiche in presenza previste per la prima settimana di attività e quello valido a partire 
dal 21 settembre; 

• agli studenti sarà distribuita copia della planimetria dell’Istituto riportante l’indicazione degli 
ambienti e dei percorsi assegnati a ciascuna classe; 

• l’informazione sarà garantita anche attraverso cartelli informativi e infografiche dedicati alle 
misure igieniche da osservare (lavaggio mani, uso mascherina, distanziamento …), esposti in punti 
ben visibili; segnaletica orizzontale con indicazione dei percorsi o funzionali al mantenimento delle 
distanze; cartelli illustranti obblighi e divieti; avvisi, direttive interne, comunicati esposti nelle 
bacheche interne, all’ingresso, nei luoghi a destinazione comune o promiscua, all’ingresso degli 
uffici; 

• i docenti delle classi 1^ guideranno gli studenti, secondo un cronogramma finalizzato a evitare 
assembramenti, nella visita di tutti gli ambienti della scuola e in particolare di quelli assegnati alla 
classe, nel corso della quale potranno far sperimentare i percorsi, esporre le regole di 
comportamento da seguire e illustrare la segnaletica e la cartellonistica informativa predisposta; 
particolare cura sarà prestata, a riguardo, alle specifiche esigenze degli studenti con certificazione 
L.104/1992; 

• le visite di cui al punto precedente potranno essere effettuate, nei giorni successivi ai primi due,  
anche dalle altre classi, dietro richiesta dei docenti; anche in questo caso  particolare cura sarà 
prestata, a riguardo, alle specifiche esigenze degli studenti con certificazione L.104/1992; 

• a docenti e personale ATA saranno consegnati prontuari le specifiche regole da osservare nel 
corso delle attività lavorative e a titolo di prevenzione della diffusione del contagio, desunte dal 
PROTOCOLLO. 

Aggiornamento delle informazioni e attività di informazione permanente. Nel corso delle 
settimane successive all’avvio delle attività didattiche l’aggiornamento costante delle 
informazioni, a partire da eventuali aggiornamenti del PROTOCOLLO, delle norme e dei documenti 
tecnici che regolano l’azione di contrasto dell’epidemia, sarà assicurato attraverso tutti i canali 
disponibili: la sezione dedicata del sito web d’Istituto, il registro elettronico, le mailing list del 
personale, i canali Telegram dedicati. 

Si valuterà, trascorso il tempo necessario a verificare la tenuta delle misure adottate, e in 
particolare il grado di positività di risposta dell’utenza, l’opportunità o la necessità di organizzare 
campagne informative o di sensibilizzazione, anche con il coinvolgimento degli studenti (ad es. 
realizzazione di videoclip) e/o dei genitori. 

 


